Anleitung zum Senden des Online – Wertungsblattes

Steirischer Mah-Jongg-Club „GRÜNER DRACHE“
Wenn Sie auf Ihren e-mail-Account mithilfe des Programmes Microsoft OUTLOOK® zugreifen, folgen Sie bitte den Anweisungen bei Punkt a).
Rufen Sie Ihre e-mails über ihren Internet Browser (z.b.: Internet Explorer oder Firefox, etc.) ab, so folgen Sie bitten den Anweisungen bei Punkt b).
a) Senden über Microsoft OUTLOOK®
1.) Öffnen Sie OUTLOOK

2.) Klicken Sie links oben auf “Neu“

3.) Geben Sie als Empfänger folgende Adresse ein: norbert.tschinkel@aon.at
4.) Klicken Sie auf „Einfügen“( „Datei“
5.) In diesem Fenster wählen Sie bitte die Datei des Online-Wertungsblattes auf Ihrer Festplatte aus.

6.) Klicken Sie auf „Senden“

7.) Die Nachricht wurde gesendet.

b) Senden über den Internet-Browser

1.) Gehen Sie auf die Webseite Ihres Mailanbieters, und loggen Sie sich ganz normal, wie auch sonst immer, ein.

2.) Danach klicken Sie auf den Button, mit dem Sie normalerweise eine neue E-MAIL erstellen.

3.) Als Empfänger geben Sie bitte folgendes ein: norbert.tschinkel@aon.at
4.) Nun wählen Sie bitte Im Punkt „Dateianhänge“ (oder ähnliches, je nach Mailanbieter) die Datei des Wertungsblattes, das Sie soeben ausgefüllt haben, aus.

5.) Nun kann es je nach Internetverbindung ein wenig dauern, bis die Datei angehängt wurde.

6.) Danach senden Sie die e-mail wie gewohnt ab.
